
大学生基本医疗保险门诊费报销流程

方式一：网上直接结算

在每年学生参保信息录入完成后，凡是工作时间在校医院就诊的参保学

生缴纳门诊医疗费用时，凭本人身份证在网上直接按比例结算。

方式二：定期审核报销

一、下载申请单

进入学校网站首页→学校机构中的教辅单位→校医院网站→综合信息区→

下载《西南民族大学学生基本医疗保险门诊费报销申请单》。

↓

二、填写申请单

填写要求：

“学生本人填写”部分，请用正楷字、认真仔细填写，特别是身份证号码

和联系电话。

↓

三、审核报销门诊医疗费

1.日期：每年 3、4、5、6、9、10、11、12 月的第四周（具体日期详见最新公

告栏的每年“大学生门诊医疗费审核报销时间表”）

2.时间：航空港校区：周一——周三 下午 13:00-17:00

武侯校区：周四——周五 下午 14:00-17:30

3.地点：航空港校区：三楼医保办公室

武侯校区：一楼门诊大厅

4.提供资料：西南民族大学学生基本医疗保险门诊费报销申请单、正式发票（四

川省医疗卫生单位门诊票据）、复式处方、检查报告单、转诊单、门诊病历、

本人成都市建设银行卡复印件。

↓

四、填写《西南民族大学学生报销门诊医疗费发放表》

内容包括：学号、银行卡号、开户行、姓名、费用总额、支付金额、签名、身

份证号、电话号码

注：每年 9月份只报销上一年度参保学生的门诊医疗费！如本月审核时未交

上一年度的门诊医疗费发票，过期作废。


